
Utilizatorul se adreseaza bibliotecii in vederea 

inscrierii sau imprumutarii unui document de 

Biblioteca.

Bibliotecarul emite permis 

de intrare pe baza caruia I 

se va asigura accesul in 

spatiile bibliotecii.

Permis de intrare

Fisa contract de 

imprumut

DA

Utilizatorul este 

major ?

Fisa contract 

imprumut se

completeaza de 

catre bibliotecar 

si se semneaza 

de catre tutorele 

legal si utilizator.

Bibliotecarul 

completeaza  Fisa 

contract imprumut cu 

datele cerute de 

formular 

Inscriere si Imprumut document 

biblioteca

Cetateanul se afla in baza 

de date si poate prezenta 

o legitimatie?

Bibliotecarul comunica 

utilizatorului necesitatea 

incrierii acestuia conform fisei 

contract imprumut.

Nu Inca

Fisa contract de 

imprumut

Bibliotecarul completeaza fisa 

contract imprumut si se 

inmaneaza documentul de 

biblioteca.

Stop proces.

Fisa contract de 

imprumut

DA

NU

Nota : In situatia in care utilizatorul intarzie cu returnarea documentului de biblioteca, bibliotecarul ii va trimite o carte 

postala (somatie), dupa care are dreptul de a suspenda permisul de biblioteca.

Nota: Zilnic se va realiza evidenta utilizatorilor inscrisi si a celor activi in Registrul de evidenta a activitatii Bibliotecii 

Publice

Fisa contract de 

imprumut se reinoieste 

odata la 5 ani conform 

Caiet de evidenta a 

utilizatorului
Caiet de evidenta 

a utilizatorului

Noul utilizator se prezinta la 

Biblioteca cu urmatoarele acte:

- insotiti de parinti (minori)

- certificat de nastere utilizator

- CI parinte (daca este cazul)

- adeverinta salariat parinte / cupon de 

pensie


